
 

公益財団法人小牧市スポーツ協会 

臨時職員（事務員）募集要項 

 

１．業   務  受付・施設利用状況集計等のパークアリーナ小牧の受付事務 
 
２．募 集 人 数  １名程度 
 
３．応 募 資 格  ・健康な方（学生は除く） 

・簡単なパソコン操作（ワード･エクセル）ができる方 
 
４．職務内容・勤務場所・勤務時間等 

職 務 内 容 勤 務 場 所 勤 務 時 間 
受付・電話対応、施設利用状

況集計等のパークアリーナ小牧

の受付事務 

パークアリーナ小牧 

（小牧市大字間々原新田 737）  

① ８:３０～１６:３０、 

②１１:００～１９:００ 

の７時間勤務（休憩１時間）の

交代勤務。 

＊②は月に４・５回程度 
 
５．勤  務  日  原則として月１３～１５日間の勤務（休日は別途指示） 

        ※土･日･祝日の勤務あり 
 
６．賃   金  時給 ９８８円（別途通勤手当を支給） 

○通勤に係る費用は距離･通勤方法に応じて支給されます。 
 
７．雇 用 期 間  令和３年１１月１日から令和４年３月３１日まで。 

ただし、勤務状況等に応じて継続雇用する場合があります。 
 
８．申 込 方 法  令和３年１０月１２日（火）までに公益財団法人小牧市スポーツ協会事務

局(パークアリーナ小牧内)へ所定の申込用紙に写真を貼り付けて提

出してください。 

◎受付時間：８：３０～１７：１５（土･日も受付します） 

郵送の場合も１０月１２日(火)必着 

◎提出された書類は、合否に関わらず返却しません。 

※所定の申込書は、スポーツ協会事務局(パークアリーナ小牧内)で配布し

ています。また、スポーツ協会のホームページからもダウンロードできます。 
 
９．勤務開始日  令和３年１１月 １日（月） 
 
10．面  接  日  令和３年１０月１６日（土） 
 
11．そ の 他  社会保険に加入（健康保険･厚生年金･雇用保険に加入） 
 

12．問  合  先  (公財)小牧市スポーツ協会事務局 ８：３０～１７：１５【第４木曜日は休業】 

          〒485-0016 

                小牧市大字間々原新田７３７番地 小牧市スポーツ公園総合体育館パークアリーナ小牧内 

     【TEL 0568-73-3330・FAX 0568-73-3392】


